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INSTITUTO MIXTO DE AYUDA SOCIAL

CARTA COMPROMISO
PRÁCTICA SUPERVISADA, TRABAJO COMUNAL UNIVERSITARIO, PRÁCTICA PROFESIONAL, TRABAJOS FINALES DE INVESTIGACION
Yo______________________________________,cédula____________________, residente de __________________________________________________________________(dirección exacta), ___________________(Distrito),___________________(Cantón),___________________(Provincia)estudiante de la carrera o formación técnica________________________________________, del Centro Educativo __________________________, manifiesto mediante el presente documento que acepto y me comprometo a que a partir de la fecha ______________, misma en que iniciaré mi estadía como practicante en el/la __________________________________ del Instituto Mixto de Ayuda Social; los días: ________________________________________ en un horario comprendido entre las ______(hrs.) y las ______ (hrs.); para un total de _________ horas aproximadas por semana; por lo que mi compromiso es cumplir y acatar los siguientes enunciados que se me encomiendan, declarando bajo fe de juramento mi acatamiento de responsabilidad al conocerlos, observarlos y respetarlos:

1. La ejecución de las actividades que me sean encomendadas serán bajo la supervisión del Instituto Mixto de Ayuda Social, en el lugar que se me indique,  dependiendo de la coordinación que sostenga el supervisor designado por la Institución.
2. Para iniciar con el proceso de (Práctica Supervisada, Trabajo Comunal Universitario, Práctica Profesional, Trabajo Final de Investigación Aplicada o Trabajo Finales de Graduación), debo haber cumplido y presentado todos y cada uno de los requisitos solicitados por la Institución en la hoja de requisitos para la realización de la modalidad correspondiente, mismos que deben contar con el visto bueno del Área de Desarrollo Humano, por lo que, me es completamente claro que hasta tanto no haya cumplido con este procedimiento y se me gire el respectivo visto bueno para iniciar, todo aquel tiempo transcurrido sin habérseme otorgado ese mismo visto bueno NO será considerado en el conteo final de horas para certificar el cumplimiento del requisito solicitado por el Centro Educativo que represento.
3. Acepto demostrar en todo tiempo y con claridad suficiente, que mis acciones se realizan en estricto y permanente apego a las normas y principios jurídicos, morales y sociales.

4. Las actividades encomendadas por el supervisor(a), serán ejecutadas en el horario convenido, salvo caso contrario coordinado en forma previa con el (la) supervisor(a).
5. La asistencia debe ser reportada tanto al iniciar la ejecución de las actividades como al finalizar las mismas diariamente, por lo que, queda claro que es mía totalmente la responsabilidad de su reporte. En aquellos casos en que por razones extraordinarias no haya ejecutado el reporte, debe mediar la respectiva justificación de mi supervisor(a) por escrito explicando la situación y demostrando la hora de ingreso o salida. Es necesario aclarar que el número de horas que fueran ejecutadas, fuera de la sede del IMAS no pueden superar más del cincuenta porciento del total de horas de la modalidad establecida, salvo caso contrario debidamente notificado y coordinado con Desarrollo Humano.
6. Debo asistir al IMAS, de acuerdo con el horario aprobado y permanecer en el sitio asignado, ausentándome solo cuando se me haya autorizado previamente por el titular subordinado de la dependencia receptora o cuando justifique ante éste, en el día hábil siguiente a la ausencia, por medio de documento por escrito.
7. Reconozco que estoy asumiendo un compromiso con el Instituto Mixto de Ayuda Social, en cuanto a la realización de la modalidad a realizar, siendo claro que es mi responsabilidad la eficiente realización y cumplimiento de las tareas, labores y actividades que se me encomienden, por lo cual, si por algún motivo suspendo abruptamente la realización de la misma, a más tardar al día siguiente debo de reportar lo sucedió al superior jerárquico, debo presentar por escrito la respectiva justificación, razón por la cual me comprometo a suscribir al Jefe inmediato lo ocurrido, para evitar cualquier mala interpretación de la responsabilidad que estoy asumiendo.
8. Tengo claro que debo guardar la más absoluta reserva en los asuntos privados del Instituto Mixto de Ayuda Social, así como la debida discreción en lo relacionado con las labores que desempeñaré, cuando así se requiera por la naturaleza de las actividades encomendadas o en virtud de todas y cada una de las disposiciones legales o especiales, entre ellos: documentación oficial, asuntos tratados, expedientes y cualesquiera otro tipo de información.
9. Acepto que debo dirigirme con el debido respeto hacia otras personas, ya se adentro de las instalaciones del IMAS, o fuera de éstas, cuando participe en actividades en ejecución de la modalidad no remunerada de servicio.

10. Cumplir con las normas institucionales de conducta ética, valores, seguridad y salud ocupacional.

11. Abstenerme de participar en la ejecución de cualquier tarea en la que tenga interés directo o indirecto un familiar o persona afín, situación que de acaecer, deberá ser informada inmediatamente al titular subordinado de la dependencia receptora.

12. Debo de abstenerme de ejercer actividades político-electorales, a excepción del ejercicio del derecho al sufragio, durante el tiempo de ejecución de la práctica.

13. Rechazar cualquier beneficio patrimonial que me sea ofrecido en la ejecución de la modalidad no remunerada de servicio, a excepción de la entrega de viáticos y/o reconocimiento debidamente justificados y apegado a la normativa institucional.
14. Utilizar el equipo, materiales y mobiliario asignado únicamente para la realización de acciones relacionadas al cumplimiento de la modalidad no remunerada de servicio, cuidarlos diligentemente y devolverlos en buen estado de conservación, siendo responsable de cualquier daño que se ocasione a los mismos. En caso que requiera utilizar bienes institucionales fuera de la institución, deberá solicitarlos al superior de la dependencia receptora y cumplir con lo establecido en la normativa interna, en cuanto a la asignación y salida de activos Institucionales.
15. Debo de portar en un lugar visible el carné que me acredite como estudiante en ejecución de una modalidad de servicio.

16. Debo de mantener vigente una póliza de seguro estudiantil, en el entendido que esta es la única póliza que cubre los riesgos a los que puedo exponerme en el ejercicio de la modalidad de servicio.

17. Estoy anuente a acatar y cumplir todas y cada una de las medidas que tiendan a evitar el acontecimiento de accidentes o enfermedades en el recinto de labores, así como respetar todas aquellas directrices que salvaguarden mi integridad física y moral.

18. Me comprometo a cumplir estrictamente con las disposiciones establecidas en los reglamentos y manuales, así como otros instructivos dispuestos a mantener el orden institucional.

19. Voy a velar porque la buena imagen del Instituto Mixto de Ayuda Social no se vea comprometida, debido a comportamientos inmorales e inadecuados en los que mi persona se pudiera ver involucrada durante la ejecución de mi requisito de estudio.
20. Debo acudir a ejecutar las actividades encomendadas haciendo uso de una presentación personal idónea, empleando una vestimenta acorde a la naturaleza de las labores institucionales y velando por el decoro, disciplina y las buenas costumbres.
21. Me comprometo y acepto que sea evaluada mi gestión y desempeño con motivo de la estadía en la Institución por mi supervisor(a) directo, con motivo del cumplimiento del objetivo principal que me hizo recurrir al Instituto Mixto de Ayuda Social.

22. Una vez finalizado este proceso podré solicitar a Desarrollo Humano de la Institución el correspondiente control de horas cumplidas durante mi estadía en el Instituto Mixto de Ayuda Social, con lo cual doy por cerrado el expediente que se me ha abierto con una certificación de tiempo cumplido, misma que será posteriormente empleada por mi persona bajo mi libre interés y uso curricular ante el Centro Educativo que represento, en dicho documento acepto que se consignen las observaciones que se me hayan descrito por quien supervisó la ejecución de tareas asistenciales que tuve a cargo.

23. Acepto en todos sus extremos acatar a cabalidad y en pleno uso de mis facultades personales en mi posición de estudiante a cumplir, respetar y recurrir al amparo en caso de ser necesario, de la Reglamentación vigente en la Institución con relación al tema de Hostigamiento sexual.

24. Estoy completamente anuente a destinar provechosamente el tiempo que reservaré para el desarrollo y atención de mi requisito de estudio al amparo del Instituto Mixto de Ayuda Social, siendo que estoy claro(a) en que acataré todas y cada una de las recomendaciones que se me hagan sobre dicha temática, estando completamente al tanto de que distractores tecnológicos como: facebook, twitter, uso de mi celular personal, skype, messenger, (salas de chateo), e internet, entre otros; solamente pueden y deben ser empleados durante ese tiempo para el desarrollo y ejecución de las labores que se me asignen.
25. Me es claro que en caso de incumplir con cualquiera de los anteriores enunciados, podría propiciar que el Instituto Mixto de Ayuda Social dé por terminada la relación sostenida, en cuyo caso se procedería a comunicar al Centro Educativo Universitario respectivo lo que corresponda.
Lo anterior lo declaro a los _____ días del mes de ______________ del año _______.
________________________                    ___________________________________________
   Firma del (la) Estudiante                      Nombre/firma del funcionario Desarrollo Humano
C. Estudiante
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